
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النظام الداخلً 

 لدار الكتب الوطنٌة
  



 

 فضاء المستفٌدٌن

مجلات م قمنة لأرصدتها سواء كانت كتبا أتوفر المكتبة الوطنٌة لجمٌع المستفٌدٌن خدمات النسخ والر

 .وذلك وفق شروط ومعالٌم محدّدةأم وثائق غٌر الكتاب،  مخطوطات مجرائد أ مأ

 

 ستقبال والتوجٌهالا 

 

 توقٌت الفضاءات

 توقف المناولة من الاثنٌن إلى السبت الفضاء

   20:00إلى  8:30من  الاستقبال

   15:30إلى  8:30من  مكتب الاشتراكات

   15:30إلى  8:30من  وكالة المقابٌض

قاعة "حسن حسنً عبد 
 الوهاب")مخطوطات(

 14:00على س  15:30إلى  8:30من 

 قاعة "فاطمة الحداد"

 )الكتب المطبوعة(
 18:00على س  19:45إلى  8:30من 

 13:00على س  13:00إلى  8:30من  (Réserveالكتب النادرة)

قاعة "علً 
 الدوعاجً")الدورٌات(

 14:00على س  4519:إلى 8:30من 

 "لوي براي"قاعة 
أٌام  15:30إلى  8:30من 

 السبت-الإربعاء-الاثنٌن
 

  15:30إلى  8:30من  فضاء الٌافعٌن

  15:30إلى  8:00من  مكتبة الخلدونٌة

  أي تغٌٌر ٌطرأ على هذه المواقٌت ٌتم الإعلان عنه مسبقا بالتعلٌق وعلى موقع دار الكتب الوطنٌة.



 فضاءات التراتٌب العامة المعمول بها داخل 

 دار الكتب الوطنٌة

 

 مجالات التطبٌق - 1

 

والواجبات وكذلك  ٌطبق هذا النظام فً جمٌع فضاءات دار الكتب الوطنٌة وٌحدد الحقوق: 1الفصل 
 .العقوبات التً ٌتعرض لها المستفٌد/ة فً صورة الإخلال ببنود هذا النظام

(. 2تقدم دار الكتب الوطنٌة خدماتها لمن تتوفر فٌه/ها شروط الاشتراك )أنظر الملحق عدد  :2الفصل 
 كما تسند المكتبة رخصا استثنائٌة عند الاستظهار بوثٌقة تثبت حاجة المستفٌد/ة.

توفر دار الكتب الوطنٌة بالبرج القدٌم قاعة مطالعة للأطفال"علٌاء ببو" وقاعة مطالعة : 3الفصل 
 ٌن "لوي براي".للمكفوف

 

 توقٌت العمل -2

 

ٌتمّ الإعلان عن التوقٌت الإداري وتوقٌت فضاءات المطالعة بواسطة المعلقات وعن طرٌق : 4الفصل 
 .والتوٌتر موقع الأنترنٌت لدار الكتب الوطنٌة وصفحتها على الفاٌسبوك

 

 التعرٌفات -3

 

 لمختلف الاشتراكات والوثائق المطلوبة والخدمات مقابل مضبوط ٌدفع لدى مكتب المقابٌض. :  5الفصل

 

 الدخول والتنقل داخل الفضاءات -4

 

على المستفٌدٌن والمستفٌدات فتح حقائبهم/هنّ وعرض محتوٌاتها قبل الدخول إلى  جبٌ :6الفصل
 طنٌة.فضاءات دار الكتب الو

 ٌمنع إدخال أشٌاء تمثل خطرا )مثل المواد القابلة للاشتعال أو الانفجار( :7الفصل

 ٌمنع الدخول إلً المخازن والاتصال مباشرة بالموزعٌن والأعوان المكلفٌن بنسخ الوثائق.: 8الفصل



م بطاقة لا ٌجوز الدخول إلى فضاءات دار الكتب الوطنٌة دون المرور ببهو الاستقبال وتقدٌ: 9الفصل
 هوٌة لعون الاستقبال.

 

 الاشتراكات 

 الوثائق المطلوبة التعرٌفة صنف الاشتراك

نظٌر من المؤٌدات الجامعٌة )شهادة الماجستٌر وما ٌعادلها  - دٌنارا 30 بطاقة باحث
 (الدكتوراهأو شهادة الترسٌم فً 

من بطاقة التعرٌف القومٌة أو نسخة من جواز السفر  نظٌر -
 بالنسبة للأجانب

 شهادة إقامة )بالنسبة إلى بطاقة المخطوطات( -

 صورة شمسٌة -

 وصل خلاص بمعلوم الاشتراك السنوي -

 ملء استمارة توفرها الإدارة -

 الإمضاء على التزام توفره الإدارة -

قتضً موافقة : إن الحصول على بطاقة مخطوطات ٌملاحظة
 رئٌس مصلحة المخطوطات

نظٌر من المؤٌدات الجامعٌة )الأستاذٌة وما ٌعادلها أو  - دٌنارا 30 بطاقة قارئ
 الماجستٌر وما ٌعادلها(

نظٌر من بطاقة التعرٌف القومٌة أو نسخة من جواز السفر  -
 بالنسبة للأجانب

 صورة شمسٌة -

 وصل خلاص بمعلوم الاشتراك السنوي -

 استمارة توفرها الإدارة ملء -

 الإمضاء على التزام توفره الإدارة -

 اشتراك لمدة شهر

 غٌر قابل للتجدٌد

 نسخة من شهادة التسجٌل بالمرحلة الأولى- دنانٌر 10

معلوم الدخول للٌوم 
الواحد لغٌر 

 المشتركٌن

 نسخة من بطاقة التعرٌف الوطنٌة - دنانٌر 3



 

 الخدمات المرجعٌة – 4

 

بٌبلٌوغرافٌة من خلال أرصدة دار بحوث 
 الكتب الوطنٌة.

 ملٌـــــــــم للصفحة الواحدة 200 

 دنــــانٌــر للٌوم الواحد 10 استعمال القاعات الفردٌة للبحث 

 ـ بٌع منشورات دار الكتب الوطنٌة5

 

 دنــــانٌــر 10  البٌبلٌوغرافٌا الوطنٌة

 دٌـــنـــــــارا   20 فهرس المخطوطـــات

 

 كراء قاعات المحاضرات وفضاءات المعارض:-6

 دٌنار للٌوم الواحد 300  قاعات المحاضرات

 دٌـــنــارا  للٌوم الواحد  50 فضاءات المعارض

 

 مأوى السٌارات للمشتركٌن/ات-7

 

 دٌنارا فً السنة 50  مأوى السٌارات للمشتركٌن/ات

 

 لمزٌد الإرشادات الاتصال بمصلحة خدمات المستفٌدٌن/ات أو بمكتب الاستقبال. :  ملاحظة

 

 الاستنساخ 

 

 ملاحظات A3مقٌاس  A4مقٌاس  أنواع النسخ

 نسخ

 

 نسخ بالأبٌض والأسود - ملٌم 200 ملٌم 50 كتب

 50العدد الأقصى للنسخ الٌومً  -
 صفحة للقارئ

 200 ملٌم 50 دورٌات



 ملٌم 

 50≤عدد الصفحات≥5 - ملٌم 200 سحب من المصادر الألكترونٌة

 

 
 توفر دار الكتب الوطنٌة للقارئ إمكانٌة الحصول على نسخ من مقالات أو كتب من  ملاحظة :

 مكتبات أجنبٌة وذلك بمعلوم النسخ المتعامل به فً المكتبة المقصودة مع إضافة معلوم البرٌد.

 

 الرقمنة 

 
 

 ملاحظات الصفحات عدد الصفحة الوعاء

 مخطوط  

 

  ورقة  1 ملٌم 500

 50≤الورقات≥5 ملٌم 100 1966مطبوعات قبل 

 

 

 الكتب النادرة

(réserve) 

  ورقة 1 ملٌم 500

 بطاقة برٌدٌة

 

  ملٌم 500

 

 

 

 صورة

 

  ملٌم 500

 

 A4حجم  ملٌم 500 معلقة

 فً أجل أقصاه أسبوع : توفر دار الكتب الوطنٌة النسخة المرقمنة ملاحظة 

 

  



 تراتٌب السلامة واحترام الغٌر

 

على المستخدمٌن والمستخدمات احترام الهدوء داخل فضاءات دار الكتب الوطنٌة، والتّحلًّ : 10الفصل
أن باللٌاقة مع غٌرهم ومع المكتبٌٌن/ات والموظفٌن/ات والساهرٌن/ات على خدمتهم، وعلٌهم 

ٌحافظوا على محتوٌات المكتبة وتجهٌزاتها ونظافة المجال )فضاءات، مراحٌض، جدران، 
 مدارج..(.

 وٌمنع علٌهم/هنّ كذلك :

 التدخٌن داخل فضاءات دار الكتب الوطنٌة -

 استعمال الهاتف الجوال داخل قاعات المطالعة وقاعات الأنشطة الثقافٌة -

 الجلوس على أرضٌة المدارج  -

 حركة الآخرٌن ومنافذ النجدة  تعطٌل -

 القٌام بأي نشاط دعائً أو تجاري أو سٌاسً أو دٌنً داخل الفضاءات -

استغلال فضاءات دار الكتب الوطنً لوضع الملصقات والتقاط الصور، وتصوٌر الأفلام،  -
 .وتصوٌر الحوارات دون ترخٌص مسبق من الإدارة العامة

 

 الأمتعة والحقائب -6

 

قبل الالتحاق بقاعات المطالعة ٌجب على المستفٌدٌن وضع حقائبهم فً المكان المخصص  : 11فصلال
 لها فً بهو الاستقبال، وٌسمح فقط بإدخال الحواسٌب المحمولة. 

 ٌمكن لأعوان الاستقبال رفض الاحتفاظ بالأمتعة التً لا تتلاءم مع صحة وسلامة الفضاء.:  12الفصل

 لمكتبة مسؤولٌة ضٌاع أو سرقة الأشٌاء الثمٌنة.لا تتحمل ا  : 13الفصل

 

 إجراءات زجرٌة -7

 

فً صورة الإخلال بالفصول المذكورة أعلاه، وعرقلة سٌر عمل المكتبة، تتخذ مصلحة  :14الفصل
خدمات المستعملٌن/ات الإجراءات الترتٌبٌة اللازمة، فتسحب بطاقة اشتراك المستفٌد ولا 

 تسمح له بالدخول إلى قاعات المطالعة لمدة تقرّرها الإدارة. 

  



 ةتراتٌب خاصة معمول بها داخل قاعات المطالع

 

I .تراتٌب مشتركة داخل القاعات 
 

لكً ٌشتغل الجمٌع فً ظروف مواتٌة ولائقة، ٌرجى من المستفٌد/ة الالتزام بالهدوء التام : 15الفصل
وتفادي العمل الجماعً والمناقشات التً تؤدي إلى إحداث الفوضى والضجٌج داخل قاعات 

 المكتبٌٌن/ات للمساعدة وتسهٌل عملٌة البحث.المطالعة. و ٌمكن الاستعانة ب

 دقٌقة من موعد إغلاق الفضاءات. 15ٌتعٌن على جمٌع المستعملٌن مغادرة القاعة قبل : 16الفصل

 تعمل المكتبة بنظام الإعارة على عٌن المكان، إلاّ بفضاء المكتبة متعدّدة الوسائط للٌافعٌن. : 17الفصل

ثر من مكان بالقاعة والتغٌب عنه أكثر من خمس وأربعٌن دقٌقة لا ٌجوز للقارئ حجز أك :18الفصل
 وكل من ٌتجاوز المدة المحددة ٌفقد حقه آلٌا فً المكان.

 ٌجب على حاملً/ات الحواسٌب المحمولة الجلوس فً الأماكن المخصصة لهم/هنّ. :19الفصل

 ٌمنع استعمال الهاتف الجوال داخل قاعات المطالعة.: 20الفصل

 

 مناولة المجموعات وسلامتها -1

 

 على المستفٌد/ة أن ٌحافظ على المصادر والمراجع التً ٌطّلع علٌها.  :21الفصل

 ٌحجر على المستفٌد/ة التنقل بالوثٌقة خارج قاعات المطالعة. :22الفصل

 ٌتاح للمستفٌد/ة الاطلاع على الوثائق الموجودة على الرفوف المفتوحة.  :23الفصل

للاطّلاع على وثٌقة من المخازن ٌوفر بنك الاستقبال فً كل قاعة جذاذة فً نظٌرٌن تعمر  : 24الفصل
 بكل دقة. 

ٌحتفظ مراقبو/ات قاعات المطالعة بحق معاٌنة ورصد كل ما ٌمكن أن ٌخل بمقتضٌات  : 25الفصل
 حافظة على الوثائق.الم

أي سرقة أو محاولة سرقة وثٌقة من المكتبة تعرض صاحبها آلٌا إلى سحب بطاقته وإلى  : 26الفصل
 . ًّ  إجراءات قد تصل إلى التّتبّع القانون

 

 استعمال الحواسٌب والإطلاع على شبكة الانترنت -2

 

 ستعمال الأجهزة والمرافق بعناٌة وحذر )الحواسٌب، القارئ الآلً،...(. ٌجب ا :27الفصل



 

إن الوسائل المعلوماتٌة )الأنترنٌت أو الانترانت( المتوفرة هً مخصصة للبحث الوثائقً : 28الفصل
والبٌبلٌوغرافً لا غٌر. لهذا ٌمنع منعا باتا على المستعملٌن إحداث أي تغٌٌر فً برمجة 

 لة.الحواسٌب المستعم

 

 النسخ والرقمنة -3

 

توفر دار الكتب الوطنٌة للمستفٌدي/ات خدمة نسخ الوثائق ورقمنتها على عٌن المكان  : 29الفصل 
(، وبما لا ٌتناقض مع قوانٌن حقوق 3حسب التعرٌفات المحددة لاحقا )انظر الملحق عدد 

 التّألٌف. 

صٌانة لرصٌدها، تحتفظ دار الكتب الوطنٌة بحقها فً منع نسخ بعض الوثائق أو رقمنتها  : 30الفصل 
 إلى أن ٌتمّ ترمٌمها. 

على المستفٌدٌن/ات احترام القوانٌن الجاري بها العمل بشأن حقوق المؤلفٌن، فاستخدام  : 31الفصل
 الوثائق ٌنبغً أن ٌكون ذا طابع شخصً لا تجاري.

 

II . القاعاتتراتٌب خاصة ببعض 
 

 قاعة "حسن حسنً عبد الوهاب")المخطوطات(: -1

 

إن الاطلاع على المخطوطات ٌتمّ على الحوامل البدٌلة )قرص مضغوط(، إلاّ إذا لم تتوفرّ  : 32الفصل
ٌّة لها.  نسخة رقم

ٌّة، ٌجب تقدٌم ما ٌثبت ضرورة العودة إلى وفً صورة طلب المخطوط الأصلً مع توفرّ نسخته ال رّقم
 الأصل.  

 

 :)الكتب المطبوعة( قاعة "فاطمة الحداد"  -2

 

 ( عناوٌن فً كل حصّة.05للقارئ الحق فً تناول ) :33الفصل 

 توفر القاعة أماكن خاصة للاطلاع على الكتب النادرة. :34الفصل 

 

 



 :قاعة "علً الدوعاجً")الدورٌات والمصادر الألكترونٌة( -3

 

 ( عناوٌن فً كل حصة.03للمستفٌد الحق فً تناول ) :35الفصل 

البصرٌة فً الأماكن المخصصة لها وٌمكن للمستفٌد/ة ٌتم الاطلاع على المصادر السمعٌة :  36الفصل
 الحصول على نسخة رقمٌة عند الطلب.

 تخضع استعارة الأوعٌة السمعٌة البصرٌة إلى مراقبة أعوان القاعة.:37الفصل

 

 :قاعة "لوي براي -4

 

 : للمستفٌد من ذوي الإعاقة الحقّ فً الاستعانة بمرافق 38الفصل

  



 استغلال رصٌد الصور دلٌل

 الفوتوغرافٌة 

 

ن تمتلك المكتبة الوطنٌة رصٌدا هامّا ومتنوّعا من الصور الفوتوغرافٌة موضوعا على ذمّة الباحثٌ -

 .والفاعلــٌــــن الثقافٌٌـــن

 استغلال الرصٌد الفوتوغرافً متاح للجمٌع شرط توفّر القصد الثقافً غٌر الهادفإلى  الربح المادّي ؛ -

ٌّة مطالب بضمان حقوق الملكٌة الأدبٌة والفنٌة  - كلّ باحث ٌستغلّ الرصٌد الفوتوغرافً للمكتبة الوطن

ثقافة ودار الكتب الوطنٌة )الحقوق المعنوٌة و المادٌة( للأطراف المنتجة والمالكة للرصٌد )وزارة ال

 ومنتج الصورة( ؛

ٌّن على كلّ مستغلّ للرصٌد الفوتوغرافً للمكتبة الوطنٌة  أن ٌذكر بخط واضح غٌر قابل للتأوٌل  - ٌتع

 مصدر الصورة ورقمها ومصوّرها فً الأعمال المزمع إنتاجها ؛

ٌّة ؛كلّ النُسخ الرقمٌة للصور المطلوبة تحمل وجوبا الطابع الرقمً للمكتبة  -  الوطن

ٌحجر نشر الصور الفوتوغرافٌة على شبكة الأنترنات ومواقع التواصل الاجتماعً أو تمكٌن الغٌر من  -

 استنساخها أوطبعها أو إحداث تغٌٌرات علٌها دون الحصول مسبقا على ترخٌص كتابً ؛ 

فً ثمن النسخ ( صورة ٌعدّ استعمالا مكثّفا للرصٌد، ٌترتّب عنه التّرفٌع 10كلّ طلب ٌتجاوز عشر ) -

 الرقمً للصورة الواحدة ؛

كلّ فاعل )باحث، طالب، ناشر...( ٌحتاج إلى الاستعمال المكثّف للصور هو مطالب بتقدٌم سند كتابً  -

 )مرفقا بمطلب الحصول على الصور( ٌشرح فٌه السبب العلمً لهذا الاستعمال ؛

ٌّة نُسخا من عمله المُنتج )كتاب، ملصقة، مطوٌة، قرص مضغوط،  ٌلتزم - كلّ فاعل بإٌداع المكتبة الوطن

 فلم...( بعد استعماله للصور ؛

كلّ مخالف ٌتعرّض للعقوبات التًّ ٌنصّ علٌها قانون الاٌداع القانونً وقانون الملكٌة الأدبٌة و الفنٌة،  -

 ي على حقوق المؤلف.المناهض للسرقات الأدبٌة و الفنٌة و التعد

 

  



 قاعات دار الكتب الوطنٌة غلالاستدلٌل 

 

تزخر المكتبة الوطنٌة بخمس قاعات مطالعة بالإضافة إلى المكتبة الخلدونٌة، تسدي للقراء والباحثٌن 

خدمات متنوعة، من  توجٌه و إرشاد و مساعدة فً عملٌة البحث، و تمكنهم من الاطلاع على جمٌع 

أنواعها من مخطوطات و دورٌات و كتب  إضافة إلى الوثائق غٌر الكتاب والوسائل الأرصدة  بشتى 

  .متعددة الوسائط

 

 أحكام عامة

 

 تقدٌم عام -1

 1الفصل 

خدمة عمومٌة ذات أغراض ثقافٌة  إنّ استعمال قاعات المحاضرات وفضاءات دار الكتب الوطنٌة
 وتربوٌة.

 2الفصل 
ٌّة بدار الكتب واستغلالها.  ًّ إلى تحدٌد شروط حجز قاعات المحاضرات الوطن  ٌهدف هذا النظام الدّاخل

وٌسهر أعوان دار الكتب الوطنٌة على  ضمان تنفٌذ هذا النظام واتخاذ جمٌع التدابٌر الضرورٌة فً 
 صورة مخالفته.

 3الفصل 
ب أن تكون الجهة المستفٌدة على دراٌة بهذا النظام قبل وضع القاعة على ذمتها وتتعهد باحترام بنوده ٌج 

 عند توقٌع عقد الاستعمال.
 
 وصف القاعات وأغراضها -2
 

 4الفصل 
 تمتلك دار الكتب الوطنٌة إلى حدّ الآن ثلاث قاعات مخصّصة للأنشطة العلمٌة والثقافٌة : 

  ّاهر الحدّاد" : تقع فً الطابق الأول. وتتسع إلى مائتٌن وخمسٌن شخصا قاعة المؤتمرات "الط
(. وهً مجهزة بأجهزة سمعٌة بصرٌة، ومخصصة للمؤتمرات الدولٌة و الندوات 250)

 والمؤتمرات والاجتماعات والحلقات التدرٌبٌة؛
 (. 150ا )القاعة الدائرٌة "حبٌبة مسٌكة" : تقع فً الطابق الثالث، وتتسع لمائة وخمسٌن شخص

 وهً مصممة لعقد المؤتمرات والمنتدٌات والاجتماعات والدورات التكوٌنٌة وعرض الأفلام؛
   .ٌّة  قاعة مكتبة الخلدون

 والفضاءات الثّلاثة الأولى متاحة لذوي الاحتٌاجات الخاصة.
 

  5الفصل 
 

 شروط الاستخدام
 شروط الحجز



 
 6الفصل 

طلب لاستخدام قاعات دار الكتب الوطنٌة ٌكون كتابٌا وٌوجه إلى المدٌر )ة( العام )ة( لدار الكتب  كل
 الوطنٌة. وٌجب أن ٌتضمن هذا الطلب ما ٌلً :

 هوٌة مقدم الطلب؛ 
 طبٌعة النشاط المزمع تنظٌمه؛ 
 غرض التّظاهرة وموضوعها؛ 
 تارٌخ التّظاهرة وتوقٌتها ومدتها؛ 
 عدد المدعوٌن؛ 
 المطلوبة؛ القاعة 
 .خدمات الاستقبال والأمن والمطعم عند الاقتضاء 

 
 7الفصل 

ٌتم إٌداع مطالب استخدام قاعات دار الكتب الوطنٌة لدى مكتب الضبط المركزي، فً أجل أقصاه شهر  
 قبل موعد التظاهرة المعنٌة. وٌتم النظر فً المطالب المودعة حسب الترتٌب الزمنً لوصولها.

 
 8الفصل 

تأكٌد الحجز كتابٌا إلى الجهة المستفٌدة مع تحدٌد دقٌق للفضاء المخصص )القاعة، التارٌخ، ٌوجه  
 التوقٌت(. 

 
 9الفصل 

كل تغٌٌر فً التارٌخ أو التوقٌت أو القاعة المطلوبة ٌظل استثناء. وٌتمّ هذا التغٌٌر عن طرٌق مطلب  
 كتابً تتم الاستجابة له فً حدود إمكانٌات المؤسسة.

 
 تعرٌفة استغلال الفضاءات -3
 

 10الفصل 
دٌنارا فً  300معلوم  2017فٌفري  1قرار وزٌرة المالٌة ووزٌر الشؤون الثقافٌة المؤرخ فً ضبط 

 الٌوم الواحد لمستخدمً إحدى قاعات المحاضرات المذكورة. 
ٌّة فً تنظٌم التّظاهرات من هذا المعلوم.   وتعفى الجهات المتعاونة مع دار الكتب الوطن

 
 11الفصل 

 ساعة على الأقل من تارٌخ التظاهرة. 48ٌجب على المستفٌد دفع كامل المبلغ، قبل  
 

 شروط استغلال الفضاءات والقاعات

 

 شروط عامة -1
 

 12الفصل 
ٌستغل المستفٌد الفضاء الذي تم تخصٌصه لفائدته من قبل دار الكتب الوطنٌة دون غٌره، وٌمنع منعا باتا  

 غٌر منصوص علٌها فً العقد.استعمال محلات أخرى 
 



 13الفصل 
ٌتم استقبال المدعوٌن بالبهو الرئٌسً لدار الكتب الوطنٌة. وضمانا لحسن تنظٌم التظاهرة، ٌجوز للجهة  

 المستفٌدة أن تستعٌن، على نفقتها، بخدمات استقبال خاصة.
 14الفصل 

ة لكل فضاء وعدم تجاوزه، حتى لا تلتزم الجهة المستفٌدة باحترام الحد الأقصى لعدد الأماكن المخصص 
 ٌقع حرمانها من استغلال هذه الفضاءات.

 
 منع استغلال الفضاءات -2
 

 15الفصل 
تحتفظ دار الكتب الوطنٌة بحق رفض استغلال القاعة إذا رأت أن التظاهرة المزمع تنظٌمها لا تتماشى  

 والأغراض الثقافٌة والعلمٌة لدار الكتب الوطنٌة.
 16الفصل 
 نعا باتا إجراء تعدٌلات على المعدات الموجودة بفضاءات المؤسسة. وعند الاقتضاء ٌتم ٌمنع م

وجوبا تقدٌم مطلب كتابً فً الغرض،  ولا ٌسمح بإجراء أي تغٌٌر إلا بعد الحصول على 
 موافقة كتابٌة من قبل الإدارة العامة لدار الكتب الوطنٌة. وبشكل عام ٌمنع :

  على  تثبٌت،مواد لاصقة أوأٌوسٌلة أخرى للوالصور والإطارات بإلصاق الأوراق واللافتات
 خشبة المسرح؛و عمدةالجدران والأ

 والتّقالٌم ودرابزٌن الأدراج؛ إلصاق أيّ شًء على الأفارٌز 
 وضع أجهزة العرض أو أشٌاء أخرى من أي نوع، على الأرض؛ 
 على الأرض بشكل ٌعٌق حرٌة الحركة؛ وضع الأسلاك 
  النارٌة وقنابل الدخان داخل فضاءات المؤسسة أو حذوها.جلب المفرقعات 
 17الفصل 

قاعات دار الكتب الوطنٌة مجهزة بمعدات وتجهٌزات متطورة، تتم صٌانتها واستعمالها من قبل تقنًٌ 
المؤسسة أو تحت رقابتهم. لا ٌجوز للأعوان التقنٌٌن التابعٌن للجهة المستفٌدة استخدام التجهٌزات 

ًٌّ دار الكتب الوطنٌة.الموجودة بالق  اعات دون ترخٌص مسبق من تقن
 
 احترام شروط السلامة -3
 

 18الفصل 
لاسٌما مواقع أجهزة السلامة ومعدات الإطفاء وخروج النجدة.  تقر الجهة المستفٌدة بتعرفها على الفضاء

قبل المؤسسات  وتلتزم كذلك باحترام التعلٌمات العامة للسلامة ضد مخاطر الحرائق والهلع المعتمدة من
 التً تستقبل الجمهورخاصة :

 عدم غلق الممرات ومخارج الطوارئ؛ 
 عدم استخدام معدات الألعاب النارٌة والمنتجات اللاصقة أو المنتجات والمواد القابلة للاشتعال؛ 
  عدم السماح بالوقوف العشوائً للسٌارات فً محٌط المبنى بشكل ٌمنع وصول خدمات

 الطوارئ.
 19الفصل 

المستفٌد احترام التعلٌمات المنصوص علٌها فً النظام الداخلً لاستعمال قاعات المحاضرات بدار  على
  الكتب الوطنٌة،

وعلٌه أن ٌؤمن سلامة التظاهرة حتى إن تطلب الأمر أن ٌستعٌن بخدمات أمن إضافٌة على حساب نفقته 
 الخاصة.

 ن تلحق بالأشخاص والممتلكات.كما ٌأنّه مسؤول عن الحوادث والسرقات والأضرار التً ٌمك



 
 جرد القاعات والفضاءات -4
 

  20الفصل
ٌجرى قبل وبعد كل تظاهرة، جرد للفضاء المعنً. وتتحمل الجهة المستفٌدة كل ضرر أو تدهور تعرض 

 له هذا الفضاء أو التجهٌزات الموجودة به بمناسبة هذه التظاهرة.
 21الفصل 

ترفع المعدات الخاصة بكل تظاهرة من الفضاء فً أسرع وقت ممكن بعد انتهائها. وفً صورة عدم 
احترام هذا البند، تحتفظ دار الكتب الوطنٌة بحق رفع هذه المعدات من الفضاء المعنً على نفقة الجهة 

 المستفٌدة.
 
 التوقٌت -5
 

 22الفصل 
الاسبوع من الساعة الثامنة صباحا الى الساعة الثامنة هذه الفضاءات متاحة على ذمة المستفٌد كامل اٌام 

 لٌلا، ما عدى اٌام الاحد و اٌام الاعٌاد.
 وتكون الساعة الثامنة لٌلا آخر توقٌت لاستغلال القاعات.

 23الفصل 
اي وسٌلة اتصال للتعرٌف بالتظاهرة )الملصقات وقطع القماش المشمع، لافتات، وبطاقات الدعوة( ٌجب 

 با شعار دار الكتب الوطنٌة، ثم ٌقع اٌداعها بالمؤسسة.ان تحمل وجو
 فً صورة وجود تسجٌل سمعً بصري للتظاهرة ٌتعهد المستفٌد بإعطاء نسخة لدار الكتب الوطنٌة.

 
  



 دلٌل مسؤول/ة حصة المداومة

 

مسؤول/ة حصة المداومة مكلف/ة باحترام بنود هذا المٌثاق والالتزام به لضمان حسن سٌر العمل داخل 
 فضاءات دار الكتب الوطنٌة : 

 الالتزام باحترام توقٌت حصة المداومة.   -
 ساعة. 48لا ٌقع التبادل بٌن مسؤولً/ات حصة المداومة إلا كتابٌا وقبل  -
 حضور أعوان الاستقبال والإرشاد بمكتب الاستقبال. مراقبة -
 الحرص على مسك دفتر المداومة وتسجٌل ملاحظات تفٌد فً تحسٌن الخدمات وتجنّب الأخطاء.  -
 مراقبة حضور التقنٌٌن المباشرٌن لحصة المداومة.   -
 مراقبة حضور المكتبٌٌن/ات المباشرٌن لحصة المداومة فً جمٌع قاعات المطالعة. -
 ة حضور عاملات النظافة حرصا على نظافة الفضاء.مراقب -
 الحرص على تأمٌن سٌر قاعات المطالعة فً صورة غٌاب مراقبً/ات إحدى قاعات المطالعة.  -
 مراقبة حضور أعوان الحراسة الخارجٌة. -
ٌّة المناولة -  مراقبة حسن سٌر عمل
ًّ للمكتبة.  -  الحرص على تطبٌق النّظام الدّاخل

 


